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CADASTRO DE ATIVIDADE

O cadastro de atividades constitui uma das principais funcionalidades do SisVetor, sendo
responsdvel pelo planejamento e organizacdo das acdes que serdo executadas em campo. E
por meio dessa funcionalidade que o gestor define as atividades a serem realizadas pelas
equipes, estabelecendo pardmetros como a localidade de atuacdo, os imdveis que deverdo ser
visitados e o tipo de agdo a ser desenvolvida.

Apds o cadastro, as atividades ficam disponiveis para os agentes de campo, que realizardo a
execucdo das agdes utilizando o aplicativo. Durante as visitas, todas as informagoes
registradas sGo armazenadas no sistema, constituindo uma base de dados que subsidia o
monitoramento das atividades, a vigildncia epidemioldgica e o planejamento de estratégias
para prevencdo e controle da doenca de Chagas.

Dessa forma, o correto preenchimento das informagdes durante o cadastro é essencial para
garantir que as equipes recebam orientagdes adequadas e que os dados produzidos reflitam,
de forma fidedigna, as agdes realizadas em campo.

Para iniciar o cadastro de atividade, o primeiro passo é fazer o login no site do SisVetor, através
do endereco https://admin.sisvetor.sds.unb.br/login.

Figura 1 - Tela de Login do SisVetor-Chagas
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Apds realizado o login, o usudrio deverd acessar o menu lateral e clicar na op-

¢do “Atividades”. O sistema mostrard a tela com todas as atividades que j& foram
cadastradas, estando elas ativas ou ndo. E possivel realizar a pesquisa de atividades
utilizando a barra de pesquisa ou os filtros que sdo expostos na parte superior da tela. Para
cadastrar uma nova atividade basta clicar no botdo “Cadastrar” no canto inferior esquerdo
da tela.




Figura 2 - Tela do menu “atividades”

B 5V-Gestor

[ e Atividades

B romuliies
) a]
@  Relns
% Expert Q 7
% importacls
& o
m vimpar Fitros
B o
@ Ustade Trabate [ [
Mimem 4 T Seman : ey o Levidade S e - b Ahes
- ssees | Mawn
Chagas - Pesquisa Enomalégica Em sitio cana R Tesie, i Teste; R
.-.- Yo I NNy . 1
174 " ouSHIOM MU oot fucua aarvay- etk prei Prideibe Sesotl Besericat LT
56764 L stiade erepia 5 WIS TNAAIS p T TCATHRRGR O cripgy semPmsincs: 1
[ LT
Bunca st i commnidsdi b Peids :
apou? o NS 0NHEs Criads -
o Toerindel Tortego da ivveia (VIGILANCLA AT) | JYSSUSE
o = - = g - Feaguns Ertomatéges im .
T /03 4 025 . Ak
[} e ~n L RIS IVOUUS (g dascun ATIVA) - ATIVA ancamento L LR
a - — Em :
- v 1" L i] 12 I i1 Jp blpin ] iy R - ATRVA Tes
0 e 5 BN 120N Do - Consomin AK - AT =i R Tese R Tene; SemPenséncas  §
s
B - Bic -
Gadastras

Em seguida, preencha os campos apresentados na tela conforme as orientagdes a seqguir.

Tipo de Atividade*
Selecione o tipo de atividade que serd realizada. Essa configuracdo determina o formuldrio
que serd disponibilizado aos agentes de campo para o registro das informacgées durante a
execucgdo da agdo. As opdes disponiveis sdo: Pesquisa Entomoldgica e Educacdo em saude
(Vigilancia ativa) e Notificagdio de inseto suspeito, Visita ao PIT e Educagdo em saude
(vigildncia passiva) .

Titulo*

Informe um titulo que identifique a atividade de forma clara e objetiva. Recomenda-se utilizar
uma nomenclatura que facilite sua localizagdo e diferenciacdo entre outras atividades
cadastradas.

Exemplo: Pesquisa Vetorial — Zona Rural — Agosto/2026.

Descricao

Campo destinado ao registro de informagdes complementares sobre a atividade, como
objetivos, orientacdes especificas para a equipe ou observacdes relevantes. O preenchimento
deste campo é opcional.

Tipo de Periodo*
Selecione a forma como serd definido o periodo de execucdo da atividade, de acordo com o
planejamento das agdes. Vocé poderd escolher entre Semana epidemioldgica ou Customizado.

Data de Inicio da Execucdo*
Informe a data em que a atividade serd disponibilizada para execucgdo pelas equipes de
campo.

Data de Fim da Execucao*

Informe a data limite para realizacdo da atividade. Apds esse periodo, a atividade serd
considerada encerrada para fins de execucdo.




Abrangéncia*
Selecione a drea geogrdfica onde a atividade serd realizada. A abrangéncia define o territério

de atuacdo das equipes e restringe os locais que poderdo ser acessados durante a execugdo
da atividade.

Importante: Os campos identificados com o simbolo (*) sGo de preenchimento obrigatdrio.

Ap0ds o preenchimento de todas as informacdes, clique em Salvar para registrar a atividade no
sistema. Caso deseje cancelar a operacgdo e retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Ao salvar a atividade, a tela é atualizada e outras funcionalidades estardo desbloqueadas
para adicdo de informagoes sobre a atividade programada, como demonstrado na imagem
abaixo:

Figura 3 - Tela do menu de edi¢do da atividade cadastrada
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DEMANDAS

A aba Demandas permite vincular uma ou mais demandas previamente cadastradas a
atividade em planejamento. Esse vinculo possibilita relacionar as agdes de campo as
solicitagOes recebidas pelo servico de vigilncia, garantindo maior rastreabilidade das
atividades executadas e facilitando o acompanhamento de sua resolucdo.

Para localizar uma demanda, utilize os filtros disponiveis na parte superior da tela. A pesquisa
pode ser realizada por diferentes critérios, como numero da demanda, periodo, categoria,
prioridade, situacdo, abrangéncia, territério, logradouro, unidade demandante, pessoa
demandante ou titulo.

Apds definir os filtros desejados, clique no botdo Pesquisar. O sistema exibird todas as
demandas compativeis com os critérios informados.

Para associar uma demanda a atividade, localize o registro desejado e clique em Vincular

Demanda, na coluna Acdes. A demanda selecionada serd automaticamente incluida na secdo
Demandas Vinculadas, localizada na parte inferior da tela (Figura 4).




Figura 4 - Tela da aba “demandas” do menu de edi¢éo da atividade cadastrada
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Caso seja necessdrio desfazer a associacdo, localize a demanda na lista de demandas

vinculadas e clique no botdo Remover.

TERRITORIOS

A aba Territdrios permite definir a drea geogrdfica em que a atividade serd executada. Os
territérios vinculados determinam o espaco de atuagdo das equipes de campo e restringem a
execugdo da atividade as localidades previamente selecionadas pelo gestor. A definigdo dos
territérios garante maior organizagdo do planejamento das agoes, permitindo direcionar as
equipes para dreas especificas e assegurando que os registros realizados em campo estejam
associados ao territério correspondente.

Para adicionar um territério a atividade, utilize os filtros disponiveis na parte superior da tela
para localizar o registro desejado. A pesquisa pode ser realizada por Nome, Territdrio ou Tipo
de Territdrio.

Apds informar os critérios de busca,
clique em Pesquisar. O sistema
apresentard a relacdo dos territdrios
compativeis com 0s filtros

- - selecionados.
Apenas os territérios definidos

nesta etapa estardo disponiveis
para a execug¢do da atividade
pelas equipes de campo.
Recomenda-se verificar
cuidadosamente se todos os

territdrios necessdrios foram

vinculados antes de prosseguir
para as préximas etapas do
cadastro.

Para vincular um territério a atividade,
localize o registro desejado e clique no
botdo Adicionar, disponivel na coluna
Acoes. O territério serd
automaticamente incluido na secdo
Territérios Definidos, localizada na
parte inferior da tela.

Caso seja necessdrio remover um
territério previamente vinculado,
localize-o na lista Territérios Definidos
e utilize a opgdo de exclusdo disponivel
na coluna Acoes.



Figura 5 - Tela da aba “territérios” do menu de edic¢do da atividade cadastrada
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IMOVEIS

A aba Imédveis permite selecionar os imdveis que serdo contemplados pela atividade de
campo. A defini¢c@o dos imdveis direciona as visitas das equipes e garante que as agdes sejam
executadas apenas nos locais previamente planejados pelo gestor.

Os imodveis podem ser localizados por meio dos filtros disponiveis na parte superior da tela,
permitindo uma busca rdpida e precisa de acordo com as necessidades da atividade. Ou
podem ser selecionados na listagem pré visualizada na tela.

Ap0s localizar o imével desejado, clique no botdo Adicionar, disponivel na coluna Acdes, para
vinculd-lo a atividade. O imdvel passard a compor a lista Imdveis Adicionados, localizada na
parte inferior da tela.

Caso seja necessdrio incluir vdrios imdveis simultaneamente, marque os registros desejados
utilizando as caixas de selegdo localizadas & esquerda da lista e clique em Adicionar
Selecionados. Também é possivel utilizar a opcdo Adicionar todos os Imdveis do Territorio,
que vincula automaticamente todos os imdveis pertencentes ao territério selecionado.

Utilize a selecdo individual de imdveis atividades direcionadas,

; como a investigacdo de notificagdes ou o atendimento de
L"’j demandas especificas. Jd a opcdo Adicionar todos os Iméveis do
— Territdrio é mais indicada para agdes de rotina, como pesquisas
q'c a\. vetoriais ou levantamentos entomoldgicos, em que todas as

unidades de uma determinada drea deverdo ser visitadas.

Os imdveis adicionados permanecerdo disponiveis para consulta na secdo Imodveis
Adicionados, onde o gestor poderd acompanhar os registros vinculados & atividade e,
quando necessdrio, remové-los.

A secdo Imdveis Adicionados apresenta todos os imdveis vinculados a atividade, contendo

informagdes como rdtulo, logradouro, cédigo de identificag@io, numero do imdvel, territdrio,
tipo de imdvel e data de definicdo.




Figura 6 - Tela da aba “imdveis” do menu de edicdo da atividade cadastrada
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Quando necessdrio, o gestor pode utilizar o filtro “Exibir somente imdveis pendentes de
revisdo” para visualizar exclusivamente os imdveis que necessitam de revisdo ou atualizagdo
cadastral, facilitando o acompanhamento e a gestdo dessas pendéncias. Na tela também é
possivel identificar a quantidade de imdveis adicionados e os que estdo pendente de revisdo.

EQUIPE

A aba Equipe permite vincular a atividade as equipes responsdveis por sua execucdo em
campo. Essa etapa é fundamental para garantir que apenas os profissionais designados
tenham acesso a atividade no aplicativo, assegurando uma distribuicdo organizada das agdes
e o correto acompanhamento das atividades realizadas.

Para localizar uma equipe, utilize o campo Pesquisar pelo nome, informando total ou
parcialmente o nome da equipe desejada. Ou podem a equipe pode ser selecionada na
listagem pré visualizada na tela.

Apds localizar a equipe, clique no botdo Definir Equipe, disponivel na coluna Acoes. A equipe

selecionada serd automaticamente vinculada & atividade, passando a ser exibida na segdo
Membros Selecionados, localizada na parte inferior da tela.

Figura 7 - Tela da aba “equipe” do menu de edi¢cdo da atividade cadastrada
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Na secdo Membros Selecionados, o sistema apresenta todos os profissionais pertencentes a
equipe vinculada, bem como a fungdo desempenhada por cada integrante durante a
execucdo da atividade (Agente ou Supervisor de Campo).

Caso seja necessdrio desvincular a equipe da atividade, utilize o botdo Remover, disponivel na

coluna Acgoes.




Apds a definigcdo da equipe, os profissionais vinculados sdo apresentados na se¢do Membros
Selecionados, contendo as seguintes informagoes:
e Vinculo: nome do profissional integrante da equipe.
e Agente: indica se o profissional estd habilitado para atuar como agente de campo na
execucdo da atividade.
e Supervisor: identifica os profissionais com perfil de supervisdo da atividade.
 Data da Ultima Atualizacéio: informa a data e o hordrio da Ultima alteracdo realizada no
vinculo.
e Definido por: identifica o usudrio responsdvel pela vinculacdo da equipe a atividade.
o Acoes: permite remover a equipe da atividade, quando necessdrio

FOTOS

A aba Fotos permite anexar imagens relacionadas a atividade cadastrada. Essas imagens
podem ser utilizadas como material de apoio para as equipes de campo, auxiliando na
identificacdo de locais, imdveis, situacbes especificas ou outras informacgdes relevantes para a
execucdo da atividade.

Inicialmente, é mostrado a Galeria de fotos relacionada aquela atividade, mas para adicionar
uma fotografia, basta clicar na opg¢do Uplaod de Foto. Nesta sec¢do, para adicionar uma foto,
deve-se indicar o imdvel relacionado a imagem, o tipo de formuldrio associado (Visita &
Unidade Domiciliar, Borrifacdo, Dados consolidados de laboratério e Resultado de exames), e
observacbes, se necessdrio. Selecione o arquivo desejado e confirme o envio. Apds o
carregamento, para salvar, cliqgue em Fazer upload no canto da tela, e a imagem ficard
associada a atividade e poderd ser consultada pelos usudrios autorizados.

Figura 8 - Tela da aba “fotos” do menu de edi¢cdo da atividade cadastrada
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UNIDADE LABORATORIAL

A aba Unidade Laboratorial permite definir o laboratério responsdvel pelo recebimento,
processamento e andlise das amostras entomoldgicas coletadas durante a execucgdo da
atividade. A vinculagdo da unidade laboratorial garante que as amostras sejom
encaminhadas corretamente, favorecendo a organizacdo do fluxo de trabalho e a
rastreabilidade das andlises realizadas.

Nesta tela, o sistema apresenta o Laboratério Atual, contendo as informacgoes da unidade

laboratorial vinculada & atividade, com o seu a identificacdo e a sigla do laboratério
responsavel.




Caso seja necessdrio alterar o laboratério responsdvel pela atividade, o gestor deverd
selecionar a nova unidade laboratorial no campo de pesquisa “Selecione uma Unidade
Especializada”, e informar uma justificativa da alteracdo, se necessdrio.

: ﬁ : Sempre que houver modificagdo da unidade laboratorial

o =)
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vinculada a atividade, recomenda-se registrar a justificativa
da alteracdo. Esse registro contribui para a transparéncia do
processo, permitindo documentar o motivo da mudanca e
facilitando futuras consultas.

Figura 9 - Tela da aba “Unidade Laboratorial” do menu de edi¢do da atividade cadastrada
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A secdo Histdrico de Alteracdes apresenta o
registro de todas as modifica¢des realizadas
na unidade laboratorial da atividade,
permitindo acompanhar a evolugcdo das
alteracdes ao longo do tempo. No histérico é
possivel obsrevar:

e Data: data e hordrio em que a alteracdo
foi realizada.

e De: laboratério anteriormente vinculado a
atividade.

e Para: laboratdrio
alteracdo.

e Usudrio: responsdvel pela modificagdo.

e Justificativa: motivo informado para a
alteragdo, quando aplicdvel.

definido apds a



SITUAGCAO

A aba Situagdo permite gerenciar o ciclo de andamento da atividade, indicando seu status
atual no sistema. Por meio dessa funcionalidade, o gestor pode acompanhar a evolu¢do da
atividade e atualizar sua situacdo conforme o andamento das agdes de campo.

Ao ser cadastrada, toda atividade recebe automaticamente a situagdo Criada. A partir desse
momento, o gestor poderd alterar seu status de acordo com a execugdo da atividade,
utilizando a opg¢do Nova Situacao.

As situagoes disponiveis no sistema sdo:

Criada

indica que a atividade foi
cadastrada, porém ainda
ndo foi iniciada. laboratorial
e os respectivos
responsdveis.

Concluida

indica que a atividade
foi finalizada e ndo
receberd novos

Em andamento
indica que a
atividade foi iniciada
e estd disponivel
para execuc¢do pelas
equipes de campo.

Cancelada
indica que a atividade
foi cancelada e ndo
serd executada

registros.

Importante: Algumas situacdes somente ficam disponiveis apds a definicdo de estados
anteriores. Por exemplo, a situagdo Concluida somente poderd ser selecionada apds a
atividade ter sido definida como Em andamento.

Para que uma atividade seja disponibilizada na lista de trabalho dos membros da equipe no
aplicativo de campo, sua situagdo deverd estar definida como Em andamento.

Para alterar a situagcdo da atividade, clique no botdo Nova Situagdo, selecione o novo status
desejado e preencha as informagdes solicitadas pelo sistema.

Sempre que uma nova situacgdo for registrada, o sistema disponibilizard os seguintes campos:
* Motivo: destinado ao registro da justificativa para a alteracdo da situagdo da atividade.
e Observagdo: campo para insercdo de informagdes complementares relacionadas &
mudanca realizada.

Todas as alteragdes realizadas na situagdo da atividade sdo registradas automaticamente
pelo sistema e podem ser consultadas na secdo Histérico. Para cada atualizacdo, sdo
apresentadas as seguintes informagoes: Situagdo, Data/Hora, Motivo, Observagdo, Usudrio.

Na coluna Acgoes, representada pelo icone de trés pontos (i), estd disponivel a opcdo Reverter

para esta situacdo. Essa funcionalidade permite restaurar uma situagdo anteriormente
registrada, retornando a atividade ao status selecionado no histdrico.




Figura 10 - Tela da aba “Situa¢do” do menu de edi¢cdo da atividade cadastrada

Batvicade - Eitar

ACOMPANHAMENTO

A aba Acompanhamento permite registrar e consultar o histérico de informagdes relacionadas
ao desenvolvimento da atividade. Essa funcionalidade possibilita documentar eventos
importantes, atualizagbes, orientacdes e demais ocorréncias observadas durante o
planejamento e a execugdo da atividade.

Os registros de acompanhamento possuem cardter informativo e constituem um histérico
cronoldgico da atividade, contribuindo para o monitoramento das acgdes, a comunicagdo entre
os usudrios e a rastreabilidade das informacgoes registradas ao longo de sua execugdo.

Para adicionar um novo registro, o usudrio deverd inserir as informacées desejadas no campo
de texto e, em seguida, clicar no botdo Incluir novo acompanhamento. O registro serd
armazenado automaticamente no histdrico da atividade.

Apds o salvamento, o registro permanecerd disponivel na prépria aba Acompanhamento,
permitindo a consulta do histdrico sempre que necessdrio.

Figura 11 - Tela da aba “Acompanhamento” do menu de edi¢cdo da atividade cadastrada
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ACOES ADICIONAIS

Na aba de acdes adicionais é possivel excluir permanentemente a atividade. Ao selecionais o
botdo de “Excluir”, o sistema exclui permanentemente a atividade e todas as suas demandas,
imdveis, territdrios, equipe e acompanhamentos.




Figura 12 - Tela da aba “Ac¢des adicionais” do menu de edi¢do da atividade cadastrada
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